
Ділова українська мова 

Спеціальність: Менеджмент 

Кількість кредитів: 3.00 

Циклова комісія гуманітарних дисциплін 
Форма навчання: денна 

Результати навчання: розуміння своїх прав і обов’язків як члена суспільства, 

усвідомлення цінностей громадянського суспільства, верховенства права, прав і свобод 

людини і громадянина в Україні; дотримання моральних, культурних, наукових цінностей 

та примноження досягнень суспільства, використання різних видів та форми рухової 

активності для ведення здорового способу життя; уміння демонструвати навички аналізу 

ситуації та здійснення комунікації у різних сферах діяльності організації; уміння 

спілкуватись в усній та письмовій формі державною та іноземною мовами. 

Необхідні обов'язкові попередні та супутні навчальні дисципліни: іноземна 

мова (за професійним спрямуванням). 

Короткий зміст навчальної програми: Тема 1. Державна мова – мова 

професійного спілкування та діловодства. Тема 2. Спілкування як інструмент професійної 

діяльності. Тема 3. Стилі сучасної української літературної мови у професійному 

спілкуванні. Тема 4. Риторика і мистецтво презентації. Тема 5. Культура усного ділового 

спілкування. Тема 6. Форми колективного обговорення професійних проблем. Тема 7. 

Ділові папери як засіб писемної професійної комунікації. Тема 8. Документація з кадрово-

контрактних питань. Тема 9. Науковий стиль і його засоби у професійному спілкуванні. 

Тема 10. Оформлювання результатів наукової діяльності. Тема 11. Довідково-

інформаційні документи. Тема 12. Етикет службового листування. 

Рекомендована література: 1. Калініченко Л. В. Українська мова (за професійним 

спрямуванням): навч. посіб. Кропивницький: ЛА НАУ, 2019. 2. Городенська К. 

Українське слово у вимірах сьогодення. Видання друге, доповнене. К.: КММ, 2019. 3. 

ДСТУ 8302:2015 Інформація та документація. Бібліографічне посилання. Загальні 

положення та правила складання. Київ : ДП «УкрНДНЦ», 2016. 4. Жайворонок В.В., 

Бріцин В.М., Тараненко О.О. Українська мова в професійній діяльності : навч. посібн. К. : 

Вища школа, 2006. 5. Закон України «Про забезпечення функціонування української мови 

як державної» [Електронний ресурс]. Режим доступу: https://zakon.rada.gov.ua/cgi-

bin/laws/main.cgi?nreg=2704-19 6. Ділова українська мова : навч. посіб. / автори : С. В. 

Литвинська, А. В. Сібрук, Г. І. Онуфрійчук, Х. М. Стецик. – К. : НАУ, 2021. – 124 с. 

Методи і критерії оцінювання: індивідуальні завдання (вправи), перелік питань, 

комплекти тестових завдань для поточного (тематичного), модульного та підсумкового 

контролів. 


